
登入 SAP與確認 SAP公司別操作步驟 

一.  登入與查看登入目標公司別 

1. SAP登入 

在 SAP登入頁面輸入公司提供帳號密碼，點選確定完成登入。 

 

2. 查看登入目標公司別 

(1) 點選更改公司，可以查看登入目標的公司別，公司別分成兩種正式

版本(DB)、測試版本(AP)。 

(2) 請 User登入正式版本(DB)進行 SAP操作。 

(3) 選擇好公司別後，輸入公司提供帳號、密碼進行登入。 

 



二.  從主功能表查看公司別 

進入 SAP主頁面 => 主功能表 => 模組 => 管理(A) => 選擇公司(C)，點選後

即可查看現在 SAP連線的公司別。如果想要切換公司，則點選希望切換的公

司項目並重新輸入帳號密碼，點選確定即可重新連線進入。 

 

三. 注意如果 User登入太久未在 SAP系統操作，系統會自動登出。 


