
SAP重要單據建立開啟位置介紹 

一. 業務夥伴主檔資料(B) 

1. 用途為新增、修改、查詢、刪除客戶、供應商等業務夥伴資料。 

2. 開啟 SAP主功能表 => 業務夥伴(B) => 業務夥伴主檔資料(B)。 

 

二. 項目主檔資料(I) 

1. 用途為新增、修改、查詢、刪除供應商產品項目資料。 

2. 開啟 SAP主功能表 => 存貨(I) => 項目主檔資料(I)。 



 

三. 銷售訂單 

1. 用途為新增、修改、查詢、刪除客戶的銷售訂單。 

2. 開啟 SAP主功能表 => 銷售 - A/R(L) => 銷售訂單。 

 



四. 採購單 

1. 用途為新增、修改、查詢、刪除供應商的採購單。 

2. 開啟 SAP主功能表 => 採購 - A/P(P) => 採購單。 

 


